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CL1

VSeobecné ustanovenia
Tato smernica sa vztahuje na prevadzku sluzobného motorového vozidla, ktoré
bolo prenajaté KoSickym samospravnym krajom zriadovatefovi (DSA, a.s.)
Sukromnej Strednej odbornej Skoly DSA, Komenského 12, TrebiSov (dalej len
SSOS DSA) SKODA FABIA KOMBI SPZ KE 958JV.
Podmienkou pouZzitia motorového vozidla je jeho dobry technicky stav a
hospodarnost a efektivnost jeho vyuZzitia pracovnikmi Skoly.
Sluzobné motorové vozidlo je mozné pouzivat len na pracovné cesty. Zakazuje
sa odvoz pracovnikov do prace azprace domov. Vynimky ztohto zakazu
udeluje len riaditel Skoly a to v pripade, Zze zaciatok pracovnej cesty je pred 6,00
hod a pracovna cesta konci po 20,00 hod.

Cl.2
Opravnenie viest sluzobné motorové vozidlo
Sluzobné motorové vozidlo moézu viest pracovnici, ktori spifaju zakonom
pozadované podmienky, ktorych vedenim automobilu poveri riaditel Skoly a
s ktorymi je uzavretd dohoda medzi SSOS DSA a zamestnancom o pouzivani
sluzobného motorového vozidla. Zoznam pracovnikov poverenych viest
motorové vozidlo a dohody s nimi tvoria prilohu ¢. 1 a prilohu €. 2 k tejto smernici.

CL3
Rozpis ciest motorového vozidla
Poziadavku na pouzitie sluzobného motorového vozidla predkladaju zamestnanci
riaditelovi $koly alebo ZRS pre TEC, ktory jazdu schvaluje svojim podpisom
na tladive s nazvom ,Ziadanka na prepravu®“
PoZiadavku na pouzitie sluzobného motorového vozidla predkladaju zamestnanci
pred zaCiatkom pracovnej cesty.

Cl 4
Povinnosti vodi¢ov

. Vodi¢ je zodpovedny za technicky stav zvereného vozidla, dodrZiavanie platnych

predpisov a noriem v sulade s vydanymi predpismi o cestnej premavke.

Udalosti suvisiace s porusenim dopravnych predpisov je vodi¢ povinny nahlasit
riaditelovi koly alebo ZRS pre TEC ihned, najneskér do 24 hodin.

Pokuty za poruSenie dopravnych predpisov znasa vodi€ na viastné naklady.
Vodi€ oznami tomu, kto jazdu nariadil, pripadné zmeny v dispozicii na jazdu,
o ktorych sa dozvedel pred nastupom na jazdu.

Vodi€ je povinny po ukonCeni jazdy, najneskér na druhy defnl oznamit’ tomu, kto
jazdu povolil zmeny smeru aciela sluZzobnej cesty, ktoré si vyziadali
prepravovani zamestnanci mimo udaného rozpisu.

Vodi€ je povinny viest Zaznam o prevadzke osobného automobilu.

V pripade zistenia zavady v technickom stave, toto zapiSe do Zaznamu o
prevadzke osobného automobilu aoznami prevadzkovo-administrativnej
pracovnicke .
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. Po ukoncCeni prevadzky vodi€¢ odstavi motorové vozidlo do garaze a kluCe so
Zaznamom o prevadzke osobného automobilu s prisluSnymi dokladmi odovzda
prevadzkovo-administrativnej pracovnicke ..

CL5
Povinnosti pracovnika, ktorému je vozidlo pridelené
. Motorové vozidlo SKODA FABIA COMBI je pridelené na zodpovednost p. Janovi
Balogovi.
. Zamestnanec, ktorému je vozidlo pridelené, zabezpecuje jeho pravidelnu udrzbu,
dobry technicky stav, vymenu olejov, tankovanie pohonnych hmét, servisné
prehliadky a pod.

Cl6

Povinnosti prepravovanych os6b
. Zamestnanci, ktori sa prepravuju v sluzobnom aute su povinni dodrziavat
predpisy o cestnej premavke: - pripnut si pasy

- nevyZadovat jazdu, ak tomu brania poveternostné podmienky,

- nevyZadovat jazdu, ak ju odmieta vodi¢ pre unavu,

- reSpektovat prestavky v jazde, ktorési vodiC stanovi.
.V pripadoch, ak prepravovani zamestnanci pozaduju zmenu smeru a ciela cesty,
su povinni po ukonceni cesty, najneskér do 24 hodin odovzdat pisomné
vysvetlenie dévodu zmeny cesty riaditelovi Skoly.
. Po ukonceni cesty potvrdi podpisom prepravovany pracovnik ukoncenie cesty a
pocCet najazdenych kilometrov.

CL7
Hmotna zodpovednost’
. Zamestnanci, ktori su povereni vedenim sluzobného motorového vozidla su
hmotne zodpovedni a je s nimi uzatvorena dohoda o hmotnej zodpovednosti
a dohoda o pouzivani motorového vozidla (priloha ¢.2).
. Zamestnanec, ktorému je sluZzobné motorové vozidlo pridelené po skonceni
cesty odovzda prevadzkovo-administrativnej pracovniCke Zaznam o prevadzke
osobného automobilu na zu€tovanie spotreby pohonnych hmét.
. Pri zmene urCeného pracovnika, ktorému je pridelené sluZzobné motorove
vozidlo, sa vozidlo odovzda zapisni¢ne s podchytenim technického stavu, poctu
najazdenych kilometrov, vybavy a pod. Za splnenie tejto ulohy zodpoveda
prevadzkovo-administrativna pracovnicka.

Cl. 8

Vyuctovanie spotreby pohonnych latok

. Pri vyuctovani spotreby pohonnych latok sa vykazuje osobitne pocCet ubehnutych
kilometrov, spotreba v kombinovanej prevadzke, spotreba v mestskej prevadzke.
. Spotreba PHL sa vykazuje na zaklade principu ,,plnej nadrze“.

. Princip plnej nadrze znamena, Ze posledny defi mesiaca vodi¢ (resp. povereny
zamestnanec) nacerpa PHL do maximalneho objemu palivovej nadrze
s toleranciou = 1 liter. Kone¢nym stavom PHL na konci zuc¢tovacieho obdobia je
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stav PHL predstavujuci maximalny objem palivovej nadrze. Kapacita nadrze
Skoda Fabia Combi deklarovana vyrobcom je 45 litrov.

. Skuto¢na spotreba sa urli ako stav PHL v nadrzi na zaCiatku mesiaca plus
nakupené PHL minus stav PHL v nadrzi na konci mesiaca.

. Vyuctovanie spotreby pohonnych latok predklada prevadzkovo-administrativna
pracovnicka na podpis ZRS pre TEC.

CL9
Pouzitie sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely
. Pouzitie sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely povoluje len
riaditel Skoly.
. So zamestnancom, ktory chce vyuzivat sukromné motorove vozidlo na sluzobné
ucely musi SSOS DSA uzatvorit pisomnut dohodu.
. Vzor dohody o pouzivani sukromného motorového vozidla pri pracovnej ceste
tvori prilohu ¢. 3
. Za pouzitie sukromného motorového vozidla sa poskytuje nahrada podla
platnych pravnych predpisov.

Cl 10
Zaverecné ustanovenia
. Rusi sa interna smernica ON 17 2015 k pouZzivaniu sluzobného motorového
vozidla platna od 01.08. 2015

. Tato vnutorna smernica nadobuda udinnost diiom 2.9.2015.
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Rozdel'ovnik
ol Drzitel Ri9disacts Podpis o prevzati
vytlacku jednotka P P
1. RNDr. Juraj Seiler riaditel Skoly
2. Ing. Slavka Hazalova ZRS TEC
Prevadzkovo
3. Anna Magnesové - administrativna
pracovniCka

Rozsah platnosti

Plati v SSOS DSA, Komenského 12, TrebiSov

Poznamky
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Priloha ¢.1

Zoznam pracovnikov poverenych viest motorové vozidlo na SOS

RNDr. Juraj Seiler - riaditel Skoly

Mgr. Marian Kudrik — zastupca riaditefa sSkoly
Mgr. Miroslav Téth - zastupca riaditela Skoly
Jan Balog — vratnik

Jozef Sotak —udrzbar

agrwnE
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Priloha ¢. 2

Dohoda o pouzivani sluzobného motorového vozidla

Sukromna stredna odborna sSkola DSA, Komenského 12, TrebiSov

Zastupena : .....ccccceveeeeieceneeee , riaditel'om Skoly
a

Meno a priezvisko zamestnanca :

Funkcia :

Bydlisko :

dalej len (pracovnik)

uzatvaraju tuto Dohodu o pouzivani sluzobného vozidla znacky FABIA KOMBI KE-958

JV, ktoré sa bude pouzivat na pracovné cesty.

Prava a povinnosti organizacie
1. Pouzivanie sluzobného vozidla je mozneé len pri pracovnych cestach. Na

cestu do prace a spat’ sa sluzobné motorové vozidlo mdze pouzit len
vtedy, ak zaciatok cesty je urceny pred 6,00 hod. a pracovna cesta konci po
20,00 hod.

. Organizacia zodpoveda za technicku spésobilost’ sluzobného motorového
vozidla.

. Organizacia zodpoveda, aby sluzobné motorové vozidlo bolo riadne
vybavené fungujucim tachometrom, ktorého nahon je na obidvoch koncoch
zaplombovany.

. Parkovanie sluzobného motorového vozidla je na Sukromnej strednej
odbornej skole DSA. Pri ukonceni pracovnej cesty po 20,00 hod. musi byt
vozidlo v organizacii najneskér nasledujuci den.

. Naklady na prevadzku - opravy a udrzbu sluzobného motorového vozidla

hradi organizacia.

Prava a povinnosti pracovnika, ktorému bol dany suhlas pouzivat’

sluzobné vozidlo

1. Podmienkou pouZzivania vedeného sluzobného motorového vozidla je :
a) zdravotna spOsobilost na vedenie motorového vozidla,
b) poistenie zodpovednosti za Skodu spésobenu pri vykone povolania,
c) viest vSetky zaznamy o vykonoch sluzobného motorového vozidla podla

platnych predpisov.

podpis zamestnanca

podpis riaditela Skoly
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Priloha ¢.3

Dohoda o pouzivani
sukromného motorového vozidla pri pracovnej ceste

uzavreta podla §7 zakona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich

predpisov
1. Zamestnavatel
Nazov: Sukromna stredna odborna skola DSA, Komenského
12, TrebiSov
Adresa: Komenského 12, 075 01 TrebiSov
Zastupena: e riaditefom Skoly
ICO: 00162663
2. Zamestnanec:
Meno a priezvisko zamestnanca :
Funkcia :
Bydlisko :
ClI.1

Predmet a ucel dohody

1. Zamestnavatel a zamestnanec sa dohodli, Ze zamestnanec pri pracovnej ceste, na
ktord ho zamestnavatel vyslal, pouZije sukromné cestné motorového vozidlo
uvedené v odseku 2.

2. Zamestnanec pouZije cestné motorové vozidlo:
a) kategdria vozidla:
b) tovarenska znacka a evidencné Cislo:
c) Cislo technického preukazu:
d) Cislo zakonnej poistky:
€) nazov poistovne a Cislo havarijnej poistky:

Cl.2
Povinnosti zamestnanca a zamestnavatela

1. Zamestnanec je povinny predlozit’ pred uzavretim dohody:
a) fotokdpiu vodi€ského preukazu,
b) fotokdpiu technického preukazu,
c) fotokdpiu dokladu o zaplateni povinného zmluvného poistenia,
d) fotokdpiu dokladu o uzavreti havarijného poistenia.
e) doklad o opravneni pouzivat predmetné motorové vozidlo, (pokial nie je
jeho vlastnikom)

2. Zamestnanec prehlasuje, ze v pripade poSkodenia motorového vozidla pri
pracovnej ceste si nebude uplatfiovat voCi zamestnavatelovi Ziadnu nahradu
vzniknutej Skody a rovnako na vlastné naklady uhradi vSetky pripadne naroky
tretich 0os6b suvisiacich s prevadzkou predmetného osobného motorového
vozidla.
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w

V pripade vzniku poistnej udalosti je zamestnanec povinny tuto bez
zbytocného odkladu nahlasit’ policii s naslednym oznamenim tejto skuto€nosti
zamestnavatelovi.

. Zamestnavatel si vyhradzuje pravo urcit' nahradu za pouzitie cestného

motorového vozidla v sulade § 7 zakona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorsich predpisov.

Zamestnavatel ~ zavazuje za pouzitie cestneho motorového vozidla
Specifikovaného v Cl. 1. bod. 2 uhradit:*

a)nahradu za kazdy 1 km jazdy (dalej len ,zakladna nahrada®) a nahradu za
spotrebované pohonné latky (§7 ods.1 citovaného zakona),

b) nahradu v sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejne;j
dopravy (§7 ods.10 citovaného zakona).

Zamestnanec je povinny predlozit zamestnavatelovi vyuctovanie cestovnych
vydavkov a spravu z pracovnej cesty v zmysle zakona €. 283/2002 Z.z. o
cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov do 10 pracovnych dni odo
dna skoncenia pracovnej cesty.

CL3
Zavere€né ustanovenia
Zmluvné strany uzatvaraju tuto dohodu na zaklade slobodnej a vaznej vole
prejavenej zrozumitelne a na znak suhlasu ju vlastnoruéne uzatvaraju.

Tato dohoda je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, z ktorych jeden zostava
zamestnavatelovi ajeden po priloZzeni k cestovnému prikazu dostane
zamestnanec.

Tato dohoda nadobtida Udinnost ........oeeeeevieieiiieiiieen

4. Dohoda sa uzatvara na dobu neurCitu a zanika pisomnou dohodou zmluvnych

stran alebo ukon&enim pracovného pomeru zamestnanca.

V TrebiSove .......ccoeoeviiniiil.

podpis zamestnanca zamestnavatel (podpis a peciatka)




